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Anleitung: Hauptbetriebsstätten verwalten 

Eine Anleitung für Praxisgemeinschaften mit mehreren Hauptbetriebsstätten 

 
 
In dieser Anleitung erfahren Sie, wie Sie mit mehreren Hauptbetriebsstätten in der Praxisma-
nagementsoftware prima! arbeiten können. 
 

 

 
 
Bitte beachten Sie, dass der prima! Shop nur von Benutzern mit Administrator-
rechten aufgerufen werden kann. 
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Bevor Sie mit mehreren Hauptbetriebsstätten in prima! arbeiten können, müssen Sie im prima! Shop je Hauptbetriebsstätte eine weitere 
Betriebsstätte aktivieren.  
Grundsätzliche Informationen über den Erwerb von Anwendungen lernen Sie in der Anleitung Anwendungen aktivieren. 
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Neue Hauptbetriebsstätte erfassen 

Im ersten Schritt zeigen wir Ihnen, wie Sie die neue Hauptbetriebsstätte in prima! erfassen.  
Klicken Sie im Hauptmenü auf den Hauptpunkt Global und anschließend auf den Unterpunkt Systemadministration. 
 

  



       

4 von 20 

 

 
Wählen Sie im Abschnitt Betriebsstätten den Punkt Betriebsstätten der Instanz verwalten. 
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Im Abschnitt Betriebsstätten sehen Sie die bereits vorhandenen Hauptbetriebsstätten. Bitte beachten Sie, dass es sich bei der Demo Pra-
xis Dr. Doxx um eine Test-Betriebsstätte handelt. Sie kann nicht für den produktiven Einsatz in Ihrer Praxis verwendet werden! 
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Um eine weitere Hauptbetriebsstätte zu erfassen, klicken Sie auf die Schaltfläche Hinzufügen, am unteren linken Bildschirmrand. 
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Geben Sie im Feld Betriebsstättenname den Namen der neuen Hauptbetriebsstätte ein. 
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Klicken Sie danach auf den Link Standardrechte setzen. 
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Dadurch erhalten Sie, als eingeloggter Benutzer, Zugriffsrechte auf die neue Hauptbetriebsstätte. 
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Speichern Sie im Anschluss daran Ihre Eingaben mit einem Klick auf die grüne Diskette, oben rechts im Bildschirm.  
Bitte beachten Sie, dass das Speichern der neuen Hauptbetriebsstätte etwas Zeit in Anspruch nehmen kann. 
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Warten Sie, bis die Farbe der Diskette grau wird. Im Anschluss daran können Sie das Formular mit einem Klick auf den Pfeil nach links 
neben der Diskette verlassen. 
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Benutzerrechte zuweisen 

Nun erfahren Sie, wie Sie bereits erfassten Benutzern das Recht für die Nutzung der neuen Betriebsstätte zuweisen. Klicken Sie im Haupt-
punkt Global auf den Unterpunkt Systemadministration. 
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Wählen Sie im Abschnitt Benutzerverwaltung die Funktion Benutzer verwalten. 
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Wählen Sie hier einen Benutzer aus, der Zugriffsrechte auf die neue Betriebsstätte erhalten soll. Klicken Sie anschließend auf die Schaltflä-
che Bearbeiten, am unteren Rand des Bildschirms. 
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Im Geschäftsobjekt Benutzerprofile können Sie erkennen, auf welche Hauptbetriebsstätten der Benutzer zugreifen darf. 
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Weisen Sie dem Benutzer die entsprechenden Berechtigungen zu. Klicken Sie dazu entweder auf Administratorrechte setzen oder Stan-
dardrechte setzen. 
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Wählen Sie im nachfolgenden Fenster alle Hauptbetriebsstätten aus, auf die der Benutzer zugreifen und danach auf die Schaltfläche Aus-
wählen, am unteren Rand des Bildschirms. 
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Damit werden die Zugriffsberechtigungen für die zuvor ausgewählten Hauptbetriebsstätten vergeben. 
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Speichern Sie die geänderten Zugriffsrechte des Benutzers mit einem Klick auf die grüne Diskette, oben rechts im Bildschirm. 
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Dem Benutzer stehen ab sofort alle zugewiesenen Hauptbetriebsstätten in der Auswahl der Betriebsstätten zur Verfügung. 
 

 
 
Wenden Sie das beschriebene Vorgehen für alle Benutzer an, die Zugriff auf die neue Hauptbetriebsstätte erhalten sollen. 


